SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC — SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS PONTES E LACERDA

PORTARIA N° 093 DE 08 DE DEZEMBRO DE 2014

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS PONTES E LACERDA DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO, no uso de atribuicdes legais conferidas pela Portaria IFMT n°® 1.462 de
14.08.2014, publicada no DOU de 15 de agosto de 2014:

RESOLVE:

Art. 1°. Designar os servidores abaixo relacionados para compor a
Comissao de Inventario Fisico e Financeiro Anual do Almoxarifado do IFMT -
Campus Pontes e Lacerda:

-ANDERSON VITOR LARA DE ASSIS - Presidente
- LEILA CRISTINA DE ABREU SILVA BANIS — Membro;
- LILIANE SILVA PENA - Membro.

Art. 2°. O trabalho da comissao inicia na data da publicacdo desta
Portaria e a conclusao dos trabalhos devera ser feita em até 30 dias corridos.

Art. 3°. Os procedimentos para realizagdo do inventario fisico e fi-
nanceiro anual seguem no Anexo | a esta Portaria.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 5°. Cientifiquem-se e cumpra-se.

MM( /&LL\/«,

Alex Sandro Siqueira da Silva
Diretor Geral

IFMT - Campus Pontes e Lacerda

Portaria n® 1462, de 14/08/2014

ALEX SANDRO SIQUEIRA DA SILVA
DIRETOR GERAL
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ANEXO |

PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAGAO DO INVENTARIO FiSICO E
FINANCEIRO ANUAL

De acordo com a INSTRUCAO NORMATIVA N.° 205, DE 08 DE
ABRIL de 1988 da SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PUBLICA:

DOS INVENTARIOS FisSICOS

8. Inventario fisico € o instrumento de controle para a verificagao dos
saldos de estoques nos almoxarifados e depésitos, e dos equipamentos e ma-
teriais permanentes, em uso no érgao ou entidade, que ira permitir, dentre ou-
tros:

a) o ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentagdes dos es-
toques com o saldo fisico real nas instalagdes de armazenagem;

b) a analise do desempenho das atividades do encarregado do al-
moxarifado através dos resultados obtidos no levantamento fisico;

c) o levantamento da situagdo dos materiais estocados no tocante
ao saneamento dos estoques;

8.1. Os tipos de inventarios fisicos séo:

a) anual — destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro
de cada exercicio — constituido do inventario anterior e das variagdées patrimo-
niais ocorridas durante o exercicio;

b) inicial — realizado quando da criagdo de uma unidade gestora,
para identificacao e registro dos bens sob sua responsabilidade;

c) de transferéncia de responsabilidade — realizado quando da mu-
danca do dirigente de uma unidade gestora;

d) de extingdo ou transformacgao — realizado quando da extingdo ou
transformacgao da unidade gestora;

e) eventual — realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente
da unidade gestora ou por iniciativa do 6rgéao fiscalizador.

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE INVENTARIO FiSICO

1° — A Comisséo inventariante devera dar ciéncia aos setores e De-
partamentos do Campus Pontes e Lacerda, pois durante a realizagdo dos tra-
balhos, ndo tera expediente externo (entrega — recebimento) de materiais.

a) Apds o levantamento fisico, a comissao devera efetuar a concilia-
¢ao contabil dos bens;

b) Ao final do processo de inventario, a comissdao deve elaborar o
Relatorio Final de Inventario;
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3° — O relatério final de inventario, deve ser homologado pelo Orde-
nador de Despesa do Campus Pontes e Lacerda para conhecimento e posteri-
or encaminhamento ao Departamento de Administragéo e Planejamento.

M.

Alex Sandro Siqueira da Silva
Diretor Geral

IFMT - Campus Pontes e Lacerda

Portaria n® 1 462, de 14/08/2014

ALEX SANDRO SIQUEIRA DA SILVA
DIRETOR GERAL



