INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAgAO CIENCIA E’TECNQLOGIA

PORTARIA N° 008, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2014

0 DIRETOR GERAL “PRO TEMPORE” DO CAMPUS PONTES E
LACERDA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portarla IFMT n° 1.660 de 03.10.2013,
\.pubhcada no DOU de 03 de outubro de 2013;

Considerando os Decretos n. 5.992, de 19 de dezembro de 2006 ¢ n. 7. 689, de
02 de margo de 2012 e o Art. 18 da Portaria n. 403, de 23 de abril de 2009 do Ministério da
Educagio.

RESOLVE:

: I — DESIGNAR os servidores abaixo relacionados, para operacionalizar o
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens — SCDP, no ambito do Campus Pontes e Lacerda, de
acordo com os perfis atribuidos no anexo I.

— Liliane Silva Peni Gestor Setorial
— Cristina Massae Nakamura Gestor Setorial Substituto
— Nilda dos Santos Proponente
— Liliane Silva Pena - Proponente Substituta
— Cristiane Santana Hondrio ‘ Coordenador Financeiro/Or¢amentario
— Nilda dos Santos Coordenador F 1nance1ro/0rc;amentar10 Substituto
— Alex Sandro Siqueira da Silva Ordenador de Despesas
~ — Miguel Eugenio Minuzzi Vilanova Ordenador de Despesas Substituto
— Wellington Fabricio Martins Solicitante (cadastro inicial e prestagio de contas)

— Isaque Gomes 5 Solicitante Substituto

II - Revogar qualquer disposi¢éo anterior ou contrario a esta.

L.

Alex Sandro Siqueira da Sitva
Diretor Geral “Pro- Tempore”
IFMT - Campus Pontes e Lacerda
Portana n* 1680, de 03 10/2013

III - Cientifique-se e Cumpra-se.
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CEP 78250-000 Fone: (65) 3266-8210
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

_ ANEXOI
DESCRIGAO DOS PERFIS DO SCDP

demais Agentes Pdblicos e servidores do Orgéio no processo de concessdo de didrias e passagens, na
aplicacdo da legislagdo pertinente e na boa articulagdo entre os usudrios envolvidos; de disseminar as
informagges e capacitar todos os usudrios.

AUTORIDADE SUPERIOR tem a responsabilidade de autorizar as viagens solicitadas com prazo inferior a dez
dias de antecedéncia da data de infcio da viagem, viagens em grupos com mais de 10 pessoas e para as
viagens cujo proposto ultrapassou o limite de 40 diarias, conforme Decreto n. 7.689/2012, podendo ainda, ndo
aprovar efou solicitar correcdes na Proposta de Concesséo de Diarias e Passagens.

ORDENADOR DE DESPESA tem a responsabilidade de autorizar as despesas relativas as diarias e passagens,
podendo ainda, ndo aprovar e/ou solicitar correcdes na Proposta de Concess3o de Didrias e Passagens.

PROPONENTE, tem a responsabilidade de avaliar a indicag&o do proposto, a pertinéncia da miss3o, efetuando
a autorizacéo administrativa em primeira instancia, bem como, aprovacdo da Prestacdo de Contas de Viagem,
podendo ainda, ndo aprovar efou solicitar corregdes na Proposta de Concessdo de Didrias e Passagens e

Prestacdo de Contas de Viagem.

REPRESENTANTE ADMINISTRATIVO tem a responsabilidade de efetuar os procedimentos de cotacdo e
indicacéio da reserva de bilhetes de passagens, observando o menor preco, em conformidade com o
estabelecido pela Portaria n° 403, de 23 de abril de 2009, do Ministério de Educacéo e Portarias n. 98, de 16 de
julho de 2013 e n. 505, de 30 de dezembro de 2009, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio.

COORDENADOR LOGISTICO, tem a responsabilidade pela solicitagso de reembolso dos valores relativos aos
bilhetes de passagens néo utilizados e pelos registro dos créditos de reembolso.

SOLICITANTE, tem a responsabilidade de cadastramento da solicitagdo inicial da viagem, prorrogagdo e
compiementacéo de viagem, formalizacdo de prestacéo de contas, anexacdo de documentos, cancelamento de
viagem e exclusac de PCDP.

COORDENADOR FINANCEIRO tem a responsabilidade de cadastrar empenhos, efetuar a execucéo financeira,
gerando os documentos de liquidacio(AV) e pagamento(OB), no SIAFI, podendo ainda, solicitar correcées na
Proposta de Concesséo de Didrias e Passagens.

COORDENADOR ORGCAMENTARIO tem a responsabilidade de cadastrar os empenhos e o teto orcamentario.




