MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
CAMPUS PONTES E LACERDA - FRONTEIRA OEST,

PORTARIA N° 198, DE 06 DE DEZ

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS PONTES E
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECN

de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria |

RESOLVE:

Art. 1°. Designar, os servidores aba
Comissdo de Inventario Fisico e Financeiro ANUAI
Campus Pontes e Lacerda - Fronteira Oeste:

Betania Aparecida Soares Machado - P

Elaine Senes Alves Ferreira;

Giovanni Galeote.

Art. 2°. O trabalho da comisséo se inicia n
e devera ser concluida até dia 31 de Dezembro do ¢

Art. 3°. Os procedimentos para realizac:
Anual seguem no Anexo | a esta Portaria;

Art. 4°, Revogam-se as disposi¢cdes em co

Art. 5°. Cientifiguem-se e cumpram-se,
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Dirctor Geral
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
CAMPUS PONTES E LACERDA - FRONTEIRA OEST

ANEXO |
PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DO INV
EVENTUAL

De acordo com a INSTRUCAO NORMATIV
da SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PUBLICA:

DOS INVENTARIOS FiSICOS

8. Inventario fisico é o instrumento de co
de estoques nos almoxarifados e depésitos, e dos
nentes, em Uso no 6rgao ou entidade, que permitirs

a) o ajuste dos dados escriturais de sald
com o saldo fisico real nas instalacdes de armazena

b) a analise do desempenho das atividad
através dos resultados obtidos no levantamento fisi

) o levantamento da situacdo dos mater
mento dos estoques;

8.1. Os tipos de inventarios fisicos sdo:

a) anual - destinado a comprovar a quant
ais do acervo de cada unidade gestora, existente en
- constituido do inventario anterior e das varia¢be
exercicio;

b) inicial - realizado quando da criacdo d¢

ficagao e registro dos bens sob sua responsabilidade;

c) de transferéncia de responsabilidade -
dirigente de uma unidade gestora;

d) de extin¢do ou transformacdo - realiza
macdo da unidade gestora;

e) eventual - realizado em qualquer époc
dade gestora ou por iniciativa do 6rgao fiscalizador.
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS PONTES E LACERDA - FRONTEIRA OESTE

INSTITUTO FEDERAL
~ Mato Grosso

# Campus Pontes e Lacerda
Fronteira Qeste

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE INVENTARIO Fisico

1° - A Comissdo inventariante devera dar ciéncia aos setores e Departamen-
tos do Campus Pontes e Lacerda, pois durante a realizacdo dos trabalhos, ndo terd ex-
pediente externo (entrega - recebimento) de materiais.

a) Apods o levantamento fisico, a comissdo devera efetuar a conciliacdo con-
tabil dos bens;

b) Ao final do processo de inventario, a comissdo deve elaborar o Relatério
Final de Inventario;

2° - O relatério final de inventario, deve ser homologado pelo Ordenador de
Despesa do Campus Pontes e Lacerda para conhecjmento e posterior encaminhamen-
to ao Departamento de Administracdo e Planejamento.
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