MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS PONTES E LACERDA - FRONTEIRA OESTE

B INSTITUTO FEDERAL

~ Mato Grosso

% Campus Pontes e Lacerda
Fronteira Oeste

PORTARIA N° 182, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2017

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO CAMPUS PONTES E LACERDA - FRONTEIRA
OESTE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO

GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria IFMT n° 654 de
20.03.2017;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar, os servidores abaixo relacionados para compor a
Comiss&o de Inventario Fisico e Financeiro Eventual 2017 do Almoxarifado do IFMT -

Campus Pontes e Lacerda - Fronteira Oeste:

* Leila Cristina de Abreu Silva - Presidente,
* Betania Aparecida Soares Machado,

« Giovanni Galeote.

Art. 2°. O trabalho da comissdo inicia na data da publicacdo desta Portaria e
a conclusao dos trabalhos devera ser feita em até 30 dias corridos;

Art. 3°, Os procedimentos para realizacdo do inventario fisico e financeiro
anual seguem no Anexo | a esta Portaria;

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢Bes em contrario;

Art. 5° Cientifiquem-se e cumpram-se.
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LILFANE SILVA PENA
Diretora Geral Pro Tempore Substituta
IFMT - Campus Pontes & Lacerdu/Fronteira Oeste
Portaria n°, 654 de 20 de Margo 2017
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ANEXO |
PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DO INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO
EVENTUAL

De acordo com a INSTRUCAO NORMATIVA N.° 205, DE 08 DE ABRIL de 1988
da SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PUBLICA:

DOS INVENTARIOS FisICOS

8. Inventario fisico é o instrumento de controle para a verificacdo dos saldos
de estoques nos almoxarifados e depésitos, e dos equipamentos e materiais perma-
nentes, em uso no orgao ou entidade, que permitira, dentre outros:

a) 0 ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentacdes dos estoques
com o saldo fisico real nas instalacdes de armazenagem;

b) a analise do desempenho das atividades do encarregado do almoxarifado
através dos resultados obtidos no levantamento fisico;

C) o levantamento da situacdo dos materiais estocados no tocante ao sanea-
mento dos estoques;

8.1. Os tipos de inventarios fisicos s3o:

a) anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoni-
ais do acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercicio
- constituido do inventério anterior e das variacdes patrimoniais ocorridas durante o
exercicio;

b) inicial - realizado quando da criagdo de uma unidade gestora, para identi-
ficagdo e registro dos bens sob sua responsabilidade;

C) de transferéncia de responsabilidade - realizado quando da mudanca do
dirigente de uma unidade gestora;

d) de extingdo ou transformacao - realizado quando da extincio ou transfor-
macao da unidade gestora;

e) eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da uni-
dade gestora ou por iniciativa do érgio fiscalizador.
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PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE INVENTARIO FiSICO

1° - A Comissao inventariante devera dar ciéncia aos setores e Departamen-
tos do Campus Pontes e Lacerda, pois durante a realizacdo dos trabalhos, ndo terd ex-
pediente externo (entrega - recebimento) de materiais.

a) Apds o levantamento fisico, a comissdo deverd efetuar a conciliacao con-
tabil dos bens;

b) Ao final do processo de inventario, a comiss3o deve elaborar o Relatério
Final de Inventario;

2° - O relatério final de inventario, deve ser homologado pelo Ordenador de
Despesa do Campus Pontes e Lacerda para conhecimento e posterior encaminhamen-
to ao Departamento de Administracdo e Planejamento.
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