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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS PONTES E LACERDA — FRONTEIRA OESTE

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2016

Regulamenta, no ambito do Campus Pontes e Lacerda —
Fronteira Oeste do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia de Mato Grosso (IFMT), a concessio de ajuda
de custo a discentes para participacio em atividades de
interesse institucional.

Art. 1. O presente regulamento estd substanciado Instru¢io Normativa n° 02, de 24/01/2012,
aprovada pela Resolugdo n° 24, de 27/04/2012, do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso (CONSUP-IFMT), que institui e normatiza o Programa de
Assisténcia Estudantil no 4mbito do IFMT.

Art. 2. O presente regulamento normatiza a concessdo de ajuda de custo a ser prestada,
exclusivamente, aos discentes com matriculas regulares e ativas no Campus Pontes e Lacerda — Fronteira
Oeste do IFMT, de modo a apoiar e subsidiar, financeiramente, a participagdo dos mesmos em atividades
de interesse institucional.

Paragrafo tnico. S3o consideradas atividades de interesse institucional:

a) Participagdo em eventos cientificos, tecnoldgicos, culturais e esportivos de representagdo
institucional do Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste, em particular, ou do IFMT, como um todo,
compreendendo-se como eventos dessas naturezas todos aqueles que contemplem atividades curriculares
e extracurriculares que possibilitem ao discente a aquisi¢do de conhecimentos que possam contribuir para
sua formagédo pessoal e profissional, constituindo-se como meio de ampliagdo curricular, de experiéncias
e vivéncias académicas.

b) Participagdo em agdes de apoio aos discentes com Necessidades Educacionais Especificas,
objetivando assegurar a esses estudantes condigdes mais adequadas para o devido acompanhamento das
atividades de ensino, pesquisa ¢ extensio na Institui¢do, subsidiando as agdes do NAPNE (Nucleo de
Atendimento a Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas).

Art. 3. As solicitagdes de ajuda de custo de que trata este regulamento deverdo ser encaminhadas
ao Departamento de Ensino do Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste do IFMT com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias do inicio da atividade de interesse institucional, via protocolo.

§1° Em casos de urgéncia, devidamente justificados, poderd ser concedida ajuda de custo a
discentes cujo prazo de solicitagdo tenha sido inferior a 15 (quinze) dias.

§ 2° Cabera ao Chefe do Departamento de Ensino manifestar-se quanto a solicitagdo do pedido de
ajuda de custo, sobretudo nos casos excepcionais destacados no § 1° do presente Artigo, e encaminhé-lo,
em caso de aprovagdo, ao Departamento de Administragdo e Planejamento do Campus Pontes e Lacerda —
Fronteira Oeste para as devidas providéncias.
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Art. 4. As ajudas de custo tratadas por este regulamento serdo concedidas sempre que comprovada
a necessidade do apoio financeiro aos discentes para que os mesmos possam participar de atividades de
interesse institucional, observando-se os seguintes aspectos:

§ 1° Quando a participagdo do discente em atividades de interesse institucional ndo representar
despesas para 0 mesmo com transporte, alimentago, hospedagem ou qualquer outro tipo de expensa
adicional, ndo sera aplicével a oferta da ajuda de custo por parte da Instituigdo.

§2° A ajusta de custo ao discente terd seu valor de didria e meia diaria fixado por portaria
especifica para este fim, emitida pela Dire¢io-geral do Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste.

§ 3° A aplicagdo do valor de didria ou meia didria para a ajuda de custo ao discente seguird a
mesma regra da aplicagdo de diaria e meia didria quando estas sdo ofertadas aos servidores publicos
federais, conforme regulamentagdes aplicaveis ao caso.

§ 4° Em carater excepcional, para uma atividade de interesse institucional em especifico, o valor da
didria e da meia diaria da ajuda de custo ao discente podera ter seus valores reajustados, sendo necessaria,
para tanto, uma portaria emitida pela Dire¢do-geral do Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste,
especificamente para este fim.

Art. 5. Sera considerado como ajuda de custo ao discente o pagamento integral do valor da taxa de
inscri¢do para sua participagdo em eventos de interesse institucional, sempre que o discente estiver em
representagdo oficial do Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste ou do IFMT.

Paragrafo unico. A solicitagio e aprovagio do pagamento do valor da taxa de inscri¢do para
participagdo em eventos de interesse institucional segue as defini¢des contidas no Artigo 3° do presente
regulamento.

Art. 6. Sera considerado como ajuda de custo ao discente o pagamento de passagens terrestres ou
aéreas para o traslado quando da sua participacio em atividades de interesse institucional, sempre que o
discente estiver em representagéo oficial do Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste ou do IF MT.

Paragrafo inico. A solicitagio e aprovagio do pagamento do valor de passagens terrestres ou
acreas para o traslado de discentes participantes em atividades de interesse institucional segue as
defini¢des contidas no Artigo 3° do presente regulamento.

Art. 7. As solicitagdes de ajuda de custo aos discentes devero ser construidas e encaminhadas, nos
ditames do Artigo 3° do presente regulamento, por servidor ativo e regularmente lotado no Campus
Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste, ficando este servidor considerado como sendo o responsavel pela
solicitagdo, inclusive por responder administrativa e legalmente pela mesma, sujeitando-se as penalidades
previstas na legislagdo vigente, especialmente o que estabelece o Artigo 70° da Constituicdo Federal e
Artigos 121°, 122°, 129°, 130° e 132° da Lei n° 8.112/90.

Paragrafo tnico. O responsavel pela solicitagdo da ajuda de custo aos discentes devera apresentar
esta solicitagdo em documento onde conste os seguintes itens, conforme modelo destacado no Apéndice I:

a) Justificativa que evidencie a importncia da participagio dos discentes na atividade proposta.

b) Cépia do trabalho a ser apresentado no evento, quando for o caso.
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c) Folder ou material de divulgag&o do evento, quando for o caso.

d) Comprovantes das inscrigdes dos discentes no evento, quando for o caso.

Art. 8. A prestagdo de contas da participagdo dos discentes em atividade de interesse institucional
que tenha sido subsidiada por ajuda de justo aos discentes ¢é tarefa do responsavel pela solicitagdo, em
observagdo ao Artigo 7° do presente regulamento, e deveri ser encaminhada ao Departamento de
Administragdo e Planejamento do Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste, conforme modelo de
documento definido no Apéndice II, acompanhada do relatério da participagdo da Instituicdo e dos
discentes na atividade.

§ 1° A prestagdo de contas devera ser realizada no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis contados
a partir do retorno dos discentes ao Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste.

§2° A prestagio de contas devem ser anexados documentos comprobatorios da participagio dos
discentes na atividade de interesse institucional, tais como certificados, diplomas ou declaragdo da
organizagdo do evento, comprovantes de passagens aéreas e terrestres, conforme o caso.

§ 3° Na impossibilidade da emissdo dos documentos comprobatérios da participacio dos discentes
na atividade de interesse institucional, a prestagio de contas devera ser efetivada mediante declaragdo do
discente da utilizagdo do recurso para o fim estabelecido, atestado pelo responsavel pela solicitaggo.

Art. 9. Os valores referentes as ajudas de custo aos discentes serdo concedidos diretamente a cada
estudante, através de depdsito em conta-corrente do mesmo, sendo vedada sua transferéncia ou utilizagio
de contas-correntes de terceiros.

Paragrafo tnico. Caso o discente néo possua conta bancaria para o recebimento da ajuda de custo,
em carater excepcional, 0 mesmo poder4 realizar este recebimento mediante Ordem Bancdria, atendendo-
se os requisitos da legalidade aplicada a este procedimento.

Art. 10. Nos casos de retorno antecipado, saida ap0s a data prevista ou ndo realizagdo da atividade
de interesse institucional, o discente e o responséavel pela solicitagdo da ajuda de custo aos discentes
deverdo apresentar justificativas, devidamente formalizadas, ao Departamento de Administra¢do e
Planejamento do Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste, que emitird as Guias de Recolhimento da
Unido (GRU) para devolugdo dos valores recebidos indevidamente.

Paragrafo unico. Nos casos previstos no caput deste Artigo, deve ser anexado o comprovante de
devolugdo dos valores (Guia de Recolhimento da Unido), devidamente acompanhado do comprovante de
pagamento, a Presta¢do de Contas.

Art. 11. O Campus Pontes e Lacerda — Fronteira Oeste e suas representagdes reservam o direito de
negar ajuda de custo a discentes, quando tal concessio estiver em desacordo com o interesse institucional,

respeitando-se, sobretudo, os principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 12. Este regulamento entra em vigor na data de sua assinatura,
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Art. 13. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Pontes e Lacerda, 11 de abril de 2016.

Alex Sandro Siqueira da Silva

Diretor-geral
IFMT — Campus Pontes e Lacerda
Portaria n® 1.462 de 14/08/2014

Rodovia MT 473, esquina com a Rodovia MT 246 — Pontes e Lacerda-MT
CEP 78.250-000 Fone: (65) 3266-8200



e ORE
¢ BE INSTITUTO FEDERAL
3 B wmato Grosso
BE Campus Pontes e Lacerda - Fronteira Oeste

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS PONTES E LACERDA — FRONTEIRA OESTE

APENDICE 1
SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO A DISCENTES

(Encaminhar com antecedéncia minima de 15 dias do inicio da atividade de interesse institucional)

1- IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

Nome:
E-Mail: Fone:

I1 - IDENTIFICACAO DA ATIVIDADE

Descri¢éo sucinta da atividade:

Local de realizac¢do da atividade (cidade, estado e localidade):

Periodo de realizagdo da atividade (datas e horarios inicial e final):

Justificativa da participa¢fio Institucional na atividade:

Tipo de apoio solicitado: D Diarias D Passagens D Pagamento de taxas de inscrigoes

Nimero de alunos envolvidos na atividade:

Valor total da ajuda de custo solicitada (R$):

II - ALUNOS ENVOLVIDOS NA ATIVIDADE (pode constar como uma Relagio Anexa)

Pontes e Lacerda, de de

Responsével pela Solicitagdo
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APENDICE I
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE AJUDA DE CUSTO A DISCENTES

(Encaminhar com prazo méaximo de 5 dias tteis ap6s o término da atividade de interesse institucional)

I- IDENTIFICACAO DO PROPOSTO

Nome: CPF:

Matricula: Fone:

I1 - IDENTIFICACAO DA ATIVIDADE

Identificacdo da atividade (resumo):

Local de realizagio da atividade (cidade, estado e localidade):

Data de saida prevista: Data de retorno prevista:

Data de saida real: Data de retorno real:

Nimero de didrias a que faz jus: Total de didrias a: () Receber () Devolver
Niuimero de didrias recebidas inicialmente: Atividade realizada? ( )Sim Niao( )

Houve alteracio do destino? ( ) Ndo ( ) Sim, para onde?

I1 - DESCRICAO SUCINTA DA ATIVIDADE

Objetivo da atividade: ( ) Nio foi atingido ( ) Atingido parcialmente ( ) Atingido totalmente

Justificativas (nos casos de retorno antecipado, saida apos a data prevista e nio realizacdo da atividade):

Local e data: Local e data:

Discente Responsivel pela Solicitacdo
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